
選單 VS 小工具 

新增頁面或文章後，要將其放置平
台中，都需透過『選單』或『小工
具』進行設定。 
 

『選單』類似「資料夾」的概念。
在選單中設定不同主題的資料夾
【ex. Primary Menu(1)、 黃老師系列
講座(3)、訪談記錄等(3) 】。 
 

「 Primary Menu 」是平台中最主要
的主要項目，在『選單』中設定。
而位於平台左側、右側、下方欄位
的次要項目(2)，在『小工具』中放
置設定。 
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2. 

1. Primary Menu (Personal Menu) 

3. 



選單 
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1. 

3. 

外觀(1)→選單(2)→進入選單設定頁面(3) 

2. 



選單 每次新增項目至選單時，要注意所在位置是否在【要編輯的選單】 
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1. 2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

8. 

7. 

 1.選擇要編輯的選單 

 2.「選取」 

 3.選擇「頁面」 (放置
「分類文章」會在後面篇
幅中解說) 

 4.勾選要新增至選單
中的項目(ex.老師簡介) 

 5. 「新增至選單」 

 6.新增的項目會出現
在右邊欄位(選單結構)
中。注意:所有新增至
選單的項目，會顯示
在所有已新增項目的
最後面 

 7. 「儲存選單」完成
設定 

 8.若要刪除此項目，
點選「移除」，即
移除此項目。 



選單結構項目順序 若要變更項目順序，直接拖曳各項
目至想要的位置、變更順序。 
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例如:「講師、諮詢師培訓」
屬於課程介紹的子項目(1)。 
 

點選「講師、諮詢師培訓」
拖曳至「課程介紹」的下面。
(拖曳選單項目到指定順序，
底層會有虛線顯示此項目被
擺放的位置。) 
 

拖曳時將選單項目稍往右側
可以使其成為子項目。 

1. 

2. 



建立選單 (建立的選單利用小工具，放置平台側邊、下方的欄位中) 
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 1.『建立一個新選單』 

 2.輸入『選單名稱』 

 3.『建立選單』 (ex.黃老師系列講座) 

 4.  新增、設定此選單結構 

 5. 點選『儲存選單』完成設定 

 6. 在所有選單中，即出現剛剛新
增的選單。 

6. 

1. 

2. 3. 

4. 5. 



選單─鏈結   1. 『鏈結』 

 2. 一定要設一個『鏈
結網址』，隨意設定
即可，因為最後要刪
除。『鏈結文字』，
即為此鏈結的名稱。 

 3. 『新增至選單』 

 4.新增成功後右方欄位
會出現所新增的鏈結，
要記得把鏈結網址刪
除。 

 5.6. 新增屬於此鏈結的
項目。 

 7.『儲存選單』即設定
成功 
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2. 

7. 
5. 

4. 

1. 

3. 

6. 



『鏈結』點不開頁面，但
其包含許多項目可點選。 
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選單─鏈結 (前台與後台比對) 

前台 

後台 
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選單─分類  新增分類至選單後，
此分類裡已包含文章，
不需再新增項目至此
分類中。(在新增文章
時已將文章分類至所
屬的類別中。) 

2. 

3. 

4. 

5. 

1. 

 在前台會顯示於此，因
為 是 將 新 增 分 類 至
「 Primary Menu」中。 



小工具 
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1. 

2. 

3. 

外觀(1)→小工具(2)→進入小工具設定頁面(3) 



小工具  側邊欄位前後台比對 

 此平台使用右邊欄 

 可依個人平台需求設定側邊欄
位置、內容 
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前台 

後台 



小工具→自訂選單 

 1.點擊「自訂選單」→選擇要放置
的欄位→ 「新增小工具」 
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2. 

 2.直接拖曳「自訂選單」到要放置的側邊欄 1. 



小工具→自訂選單 

 自訂選單 
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1. 

2. 

3. 

4. 
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小工具→分類 

 下拉式選單＋ 

    顯示文章數目 

1. 

2. 

3. 4. 

 下拉式選單 

 以階層顯示 

    ＋顯示文章數目 

 3.文章顯示方式可供複
選，依需求設定。 

 

 注意! ! 

 所有文章皆會顯示在
網站上，無法像頁面
可選擇是否呈現。 
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小工具→平台連結 

 1.若要新增平台聯結，選擇「文字」。 
 

 2.標題輸入「平台連結」 
 

 3.輸入要連結的平台 

    <a href="http://si.secda.info/diana_huang_co/" 

target="_blank">◇黄秋蓉老师平台（企业）
</a><br /> 

 咖啡色為可替換成任何要連結的網址 

 藍色為顯示是在前台的名稱 
 

 4. 「儲存」完成設定 

1. 

2. 

3. 

4. 


