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─學習心得繳交 



平台登入 
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右側開始撰寫作業→登入，開始編輯文章。 

 



作業繳交→新增文章 

 1新增→文章 

 2.建立文章標題 

 3.可在下方空白出編輯文章內容 
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2. 

1. 



輸入文字 

直接在「預覽」輸入所要呈現的文字，並利用功能列
去編輯文字。 
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文章標題 

基本文字編
輯功能列 
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作業編輯完後 

1. 右邊欄位中，有
一「分類」的選項。 
 

2. 勾選「我的教養
學習記錄」。 
 

3.發表，新增成功。 

1. 

2. 

選擇文章分類 

3. 



插入文件(如WORD、PPT、EXCEL、PDF等) 

若要插入文件(如Word、PPT、Excel等)，請 先轉檔為PDF檔 

『新增媒體』 『插入媒體』  『媒體庫』  『選擇上
傳檔案』  『插入到文章』 

 

插入後，即顯示所插入文件的檔案名稱，如下圖 
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插入PDF檔後，在平台
(前台)上顯示如左圖。 


