
軸心智慧服務股份有限公司 
加班申請單 

單位：                        填表日期：ˍˍˍ年ˍˍˍ月ˍˍˍ日 

編號 姓名 
加班時間 是否同意 

調休 

同意 

調休日期 

同意 

簽名 日期 起 迄 時數 

1      □是 □否   

2      □是 □否   

3      □是 □否   

4      □是 □否   

5      □是 □否   

備註：(1)本表須於當日下班前由人員向園長/班主任提出申請，經核准後正式生效，並於次日送交人事單位存檔。 
   

核准：        主管：            申請人： 
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